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CAIET DE SARCINI
CERINTELE BENEFICIARULUI

Autoritate contractanta: Comuna Bogdinesti, Judetul Suceava

Tip contract: Contract de servicii

Cod si denumire CPV 72224000-1 Servicii de consultanta privind gestionarea proiectelor;

Sursa de finantare:

Buget local/ Buget de Stat - Programul Interreg VI-A NEXT Ungaria—Slovacia— Romania—
Ucraina - 2021-2027

Tipul procedurii: Achizitie directd, conform art. 7 alin. (5) si alin. (7), lit. a) din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tipul contractului -Contract de servicii

I. OBIECTUL CONTRACTULUI DE PRESTARI SERVICIL.

Servicii de consultanti de specialitate privind intocmirea/depunerea cererii de finantare, servicii
in managementul proiectului si depunerea tuturor documentelor solicitate prin  Ghidul
Solicitantului, conform Programului INTERREG VI-A NEXT Hungary — Slovakia — Romania —
Ukraine 2021-2027 O.S. 1.2. Biodiversity and reduced pollution pentru un proiect tip RSP
(Regular-scale project), cu tilul: ,,Centru verde transfrontalier: imbunititirea Biodiversititii
si Reabilitarea Parcurilor in Bogdinesti, Roménia si Ceahor, Ucraina (Cross — Border
Green Hub: Enhancing Biodiversity and Park Rehabilitation in Bogdanesti, Romania and
Ceahor, Ucraina)”,

in cadrul contractului de servicii, se vor presta urmitoarele activititi, fird a se limita la
acestea in misura, in care sunt necesare pentru realizarea obiectivelor contractului:
-intocmire cerere de finantare si depunerea acesteia, impreuni cu toate anexele si documentele
suport solicitate prin Ghidul solicitantului, in sistemul electronic
https://huskroua.interregplus.eu/21-27.

-suport in vederea emiterii actelor si hotararilor necesare de catre Autoritatea Contractanti
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-suport in vederea formuldrii raspunsului la clarificari (dacd este cazul) si incarcarea
documentelor solicitate in sistemul electronic https://huskroua.interregplus.eu/21-27.

-in cazul admiterii proiectului la finantare, prestatorul va sprijini Beneficiarul in pregitirea
tuturor documentelor solicitate in etapa de precontractare, incircarea acestora in sistemul
electronic https://huskroua.interregplus.eu/21-27.

-in cazul in care sunt solicitate clarificari in etapa de precontractare, va sprijini Beneficiarul sa
raspunda la acestea in termen si le va incédrca in sistemul electronic Mysmis;

A. Analiza preliminari si fundamentare

Realizarea unei analize de nevoie pentru justificarea proiectului propus.
Asistentd in redactarea notelor de fundamentare si a descrierii sumare a proiectului.

Consultanta privind eligibilitatea investitiei conform Ghidului solicitantului.

B. Elaborarea documentatiei tehnico-administrative

Redactarea documentelor-suport aferente cererii de finantare.

Elaborarea cererii de finantare conform cerintelor specifice ale finantatorului.
Elaborarea documentatiei complete a proiectului in conformitate cu cerintele
procedurale prevazute in Ghidul solicitantului.

Intocmirea anexelor necesare depunerii cererii de finantare, cu exceptia celor ce necesita

intocmire de catre experti autorizati (e.g., studii de fezabilitate, audituri energetice etc.).

C. Asistenta in procesul de depunere

Asistentd tehnica la inregistrarea cererii de finantare in sistemul informatic sau la

registratura autoritatii competente.

Completarea si verificarea documentelor si fiselor necesare pentru inregistrarea cererii

de finantare.

Depunerea cererii de finantare in formatul si in termenul impus de autoritatea

finantatoare.

D. Suport post-depunere

Redactarea riaspunsurilor la solicitirile de informatii suplimentare venite din partea
Autorititii de Management sau a organismelor intermediare.

Asistenta si consultantd in procesul de semnare a contractului de finantare, inclusiv

revizuirea documentatiei finale.

E. Managementul proiectului - Activitati generale
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Asigurarea unui management eficient al proiectului;

Asigurarea implementarii proiectului conform termenelor prevazute si cerintelor de
raportare tehnica si financiara din contractul de finantare:

Acordarea de asistenta tehnicd membrilor unitatii de implementare a proiectului (prin
furnizarea de documente justificative si informatii necesare) pentru intocmirea tuturor
documentelor solicitate de procedurile de implementare, astfel incat Comuna Bogdanesti
si respecte toate obligatiile ce-i revin conform contractului de finantare; informarea
unitatii de implementare a proiectului cu privire la toate modificarile si completarile
aduse procedurilor de implementare precum si a actelor legislative/reglementari tehnice
ce au legaturi directa cu implementarea proiectului (implicit a lucrarilor de constructii);
Asistenta in derularea procedurilor de achizitie realizate de catre Beneficiar in cadrul
proiectului;

Asistenta in relatia cu persoanele/operatorii economici, implicate in derularea proiectului:
autoritate contractanti, proiectant, diriginte de santier, constructor, audit. toti prestatorii
de servicii din cadrul proiectului;

Evaluarea riscurilor si realizarea unui plan de masuri de prevenirea a acestora si/sau a
intarzierilor intervenite in implementarea proiectului.

Participarea la fazele determinante ale executiei lucrarilor si la receptia la terminarea

lucrarilor.

F. Managementul proiectului - Activititi specifice

Asistent si participare la toate activitatile proiectului;

Intocmirea draft-urilor documentelor suport necesare pentru notificari, acte aditionale la
contractul de finantare ( dacd va fi cazul);

Coordonarea derularii contractelor atribuite in cursul implementarii proiectelor, a
rezultatelor obtinute si a indicatorilor de realizare;

Supervizarea stadiului fizic al lucrarilor prin vizite periodice pe teren si raportarea

acestuia in cadrul fiecarei intalniri de progres avuta in cadrul proiectului;
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Participarea fizicd a membrilor echipei prestatorului la Sedinte le de progres, vizitele de
monitorizare efectuate de catre reprezentantii finantatorului sau in oricare alte cazuri in
care este justificatd prezenta acestora si beneficiarul o solicita, participarea la pregitirea
vizitelor de monitorizare, verificare si control din partea organismelor abilitate si
intocmirea documentelor suport si multiplicarea acestora;

Realizarea procedurilor de comunicare intre parti (Beneficiar, Consultant, Constructor,
Diriginte etc.);

Monitorizarea respectarii regulilor privind vizibilitatea contributiei Uniunii Europene la
proiect;

Urmarirea calendarului de activitdti si transmiterea catre unitatea de implementare de
informatii periodice asupra stadiului realizarii acestora si a potentialelor riscuri;
Intocmirea rapoartelor de progres/drafturilor rapoartelor de progres (conform Ghidului de
finantare) si cu respectarea instructiunilor finantatorului;

Intocmirea rapoartelor financiare, cererilor de plati/cererilor de rambursare si a
documentelor suport;

Asistenta privind incdrcarea datelor in cadrul platformei

https://huskroua.interreeplus.eu/21-27 .

Participarea fizica la Sedinte de lucru ale unitatii de implementare a proiectului. Sedintele
se vor desfasura la intervale siptamanale/lunare;

Propunerea de solutii clare de prevenire/remediere pentru orice risc/problema identificata
in implementarea proiectului, in vederea atingerii indicatorilor propusi prin cererea de
finantare;

Verificarea periodica, pe teren (la amplasamentul investitiei), a stadiului de executie si
incadrarea in termen a lucririlor de constructie, comparativ cu datele preconizate in
graficul de executie;

Verificarea conformitatii executiei lucrarilor cu prevederile contractului, proiectului

tehnic, caietelor de sarcini, precum si ale reglementarilor tehnice in vigoare.
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1.1.

Verificarea situatiilor de lucrari inaintate de Constructor si avizate de dirigintele de
santier atestat, pe durata lucrarilor de constructii; verificarea centralizatoarelor situatiilor
de lucrdri inaintate de Constructor si avizate de dirigintele de santier atestat, pe durata
executiei lucrarilor;

Verificarea respectérii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta financiara, situatii de
lucrari, facturi, ordine de plata, extrase de cont pentru toate contractele ce urmeaza sa fie
atribuite pe parcursul implementarii proiectelor;

Elaborarea graficului de depunere a cererilor de rambursare revizuit, daca este cazul;
Instruirea contractantilor cu privire la documentele de plata. Participarea la toate fazele
determinante ale constructiilor, stabilite conform reglementarilor in vigoare, precum si la
cele previzute de proiectant (inclusiv contribuie la intocmirea cartii tehnice a investitiei);
Participarea la receptia la terminarea lucrarilor.

Pregatirea pentru arhivare a documentatiei aferente proiectului ( electronica) alte atributii
specifice ce intrd in sfera atributiilor generale, la solicitarea achizitorului.

Toate documentele, datele si materialele obtinute, compilate sau pregitite de catre

Consultant in derularea contractului sunt confidentiale si vor ramane in proprietatea absoluta a

Autorititii Contractante. Serviciile de mai sus nu sunt limitative, acestea puténd fi completate in

functie de cerintele finantatorului sau autoritatii contractante.

1.2.

Toate documentatiile solicitate se vor depune la beneficiar pe hartie sau in format

electronic - scanat cu semnaturi digitale.

1.3.

Prestatorul se obligd sa presteze serviciile prevazute in prezentul contract in perioada

conveniti, in conformitate cu documentatia de atribuire si oferta acestuia si sd puna la dispozitia

achizitorului documentele elaborate si documentele suport pentru activitatile proiectului.

1.4.Documentatiile elaborate in baza se vor utiliza exclusiv in vederea realizarii
obiectivului de investitii: ,,Centru verde transfrontalier: Imbunititirea
Biodiversititii si Reabilitarea Parcurilor in Bogdinesti, Roménia si Ceahor,
Ucraina (Cross — Border Green Hub: Enhancing Biodiversity and Park

M.

Rehabilitation in Bogdanesti, Romania and Ceahor, Ucraina)”;

II. DOCUMENTE DE REFERINTA
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a) GHIDUL SOLICITANTULUI DE FINANTARE -INTERREG VI-A NEXT PROGRAMUL

UNGARIA-SLOVACIA-ROMANIA-UCRAINA LINII DIRECTOARE PENTRU

SOLICITANTI PARTE DIN DOSARUL DE CERERE LA 2a SOLICITARE A

PROPUNERILOR;

III. DURATA DE PRESTARE A SERVICIILOR

II1.1. Data de incepere

Prestarea serviciilor privind scrierea cererii de finantare va incepe in ziua urmatoare semnarii

contractului de catre ambele parti si nu va depasi termenul maxim stabilit pentru apelul de

Programului INTERREG VI-A NEXT Hungary — Slovakia — Romania — Ukraine, 2nd Call for

Proposals OS 1.2. Biodiversity and reduced pollution pentru un proiect tip RSP (Regular-scale

project).

I11.2. Durata contractului

Durata de prestare a serviciilor de consultanta este de la data semnarii contractului de servicii

pani la indeplinirea tuturor obligatiilor reciproce ce revin partilor in baza sa.
IV.RESPONSABILITATILE PRESTATORULUI

IV.(1) Prestatorul se obligd s presteze servicii generale de consultantd privind intocmirea
cererii de finantare, servicii in managementul proiectului si depunerea tuturor documentelor
solicitate prin Ghidul Solicitantului, conform Programului INTERREG VI-A NEXT Hungary
— Slovakia — Romania — Ukraine, 2nd Call for Proposals, OS 1.2. Biodiversity and reduced
pollution pentru un proiect tip RSP (Regular-scale project).

IV (2) De asemenea, prestatorul se obligd sd asigure asistenta necesard elabordrii documentelor
administrative, in conformitate cu cerintele prevdzute la nivelul Ghidului Solicitantului pentru
apelul de proiecte INTERREG VI-A NEXT Hungary — Slovakia — Romania — Ukraine, 2nd
Call for Proposals, OS 1.2. Biodiversity and reduced pollution pentru un proiect tip RSP
(Regular-scale project).

IV (3) In cazul in care pe parcursul verificdrii si evaluarii proiectului vor fi transmise solicitari de
clarificari Achizitorului cu privire la documentele elaborate de Prestator, acesta din urma se
obliga si-i asigure primului asistenta si suportul necesare pentru formularea raspunsurilor.

IV (4) Prestarea serviciilor ce fac obiectul prezentului contract se va face cu respectarea
prevederilor Ghidului solicitantului pentru apelul de proiecte INTERREG VI-A NEXT
Hungary — Slovakia — Romania — Ukraine, 2nd Call for Proposals OS 1.2. Biodiversity and

reduced pollution pentru un proiect tip RSP (Regular-scale project).
IV (5)- Prestatorul se obliga si presteze serviciile cu profesionalismul si promptitudinea cuvenite



ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA

COMUNA BOGDANESTI

CUI 4326817

E-mail: primariabogdanesti@yahoo.com

b)

d)

g)

h)

i)

k)

angajamentului asumat.
IV (6) I- De asemenea, prestatorul se obligi:
a) sd controleze in permanenta calitatea serviciilor prestate;

sd asigure alocarea de resurse umane ce detin expertiza necesard prestarii serviciilor conform
obligatiilor asumate prin prezentul contract;

sa asigure logistica necesard pentru desfasurarea activititii expertilor, cét si pentru deplasirile
necesare indeplinirii obiectului contractului atdt la sediul Achizitorului, dar si in alte locatii in
care se vor organiza, dupd caz, intalniri cu alti participanti institutionali relevanti:

sa asigure Achizitorului sprijinul necesar organizarii intdlnirilor de lucru cu participantii
relevanti pentru parcurgerea tuturor formalitatilor procedurale pe care le presupune elaborarea si
depunerea proiectului;

sd asigure asistenta si suport in vederea colectdrii datelor necesare elaboririi documentelor ce
trebuie incluse in dosarul de finantare ce va fi depus;

sd asigure consultantd pentru verificarea incadrarii solicitantului in criteriile de eligibilitate
prevazute de Ghidul solicitantului pentru apelul de proiecte INTERREG VI-A NEXT Hungary
— Slovakia — Romania — Ukraine, 2nd Call for Proposals. OS 1.2. Biodiversity and reduced
pollution pentru un proiect tip RSP (Regular-scale project).

sa asiste Achizitorul in intocmirea documentelor administrative si de eligibilitate, in conformitate
cu cerintele prevazute la nivelul Ghidului Solicitantului;

sa asigure consultantad pentru verificarea conformititii si eligibilitatii documentatiei tehnico-
economice din perspectiva respectarii continutului cadru reglementat de legislatia in vigoare, dar
si al criteriilor incluse in grilele anexate la ghidul solicitantului;

sa elaboreze raportul incluzand activitatilor prevazute la punctul 4.3. lit. a) din prezentul
contract, cu detalierea aspectelor specifice referitoare la analiza conformitatii si eligibilitatii
documentatiei tehnico-economice in termen de maxim [0 zile lucratoare de la predarea de
Achizitor citre Prestator a documentatiilor tehnice;

sa elaboreze cererea de finantare inauntrul termenului maxim prevazut de Ghidul Solicitantului
apelul de proiecte INTERREG VI-A NEXT Hungary — Slovakia — Romania — Ukraine, 2nd
Call for Proposals cu conditia punerii la dispozitie de citre Achizitor a tuturor documentelor
necesare pentru depunerea proiectului, cu incadrarea in termenul maxim al apelului de proiecte;
sd asiste Achizitorul in formularea eventualelor raspunsuri la solicitdrile de clarificari primite pe
parcursul evaludrii cererii de finantare cu privire la documentele elaborate de prestator;

si efectueze modificarile solicitate de Achizitor in cadrul documentelor elaborate de Prestator, in
situatia in care se impune redepunerea dosarului de finantare, in cadrul aceluiasi apel de proiecte

sau intervin modificari in cuprinsul Ghidului solicitantului.
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IV (6) 1I- Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incélcarea unor drepturi de proprietate
intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate, si

ii) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incdlcare rezulta din respectarea obligatiilor asumate prin contract.

IV (6) III- Prestatorul va considera toate documentele si informatiile care ii sunt puse la
dispozitie referitoare la prezentul contract drept private si confidentiale, dupd caz, si nu va
publica sau divulga niciun element al prezentului contract fard acordul scris, prealabil, al
Achizitorului. Daca exista divergente cu privire la necesitatea publicarii sau divulgarii in scopul
executarii prezentului contract, decizia finald va apartine Achizitorului.

- Prestatorul se va abtine de la orice declaratie publica privind derularea contractului fara
aprobarea prealabila a Achizitorului si de la a se angaja in orice altd activitate care intrd in
conflict cu obligatiile sale fata de Achizitor conform prezentului contract.

- Prestatorul se obliga sa supravegheze prestarea serviciilor, sd asigure resursele umane,
materialele, echipamentele si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva, cerute
de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in contract
sau se poate deduce in mod rezonabil pentru atingerea obiectivelor contractului.

- Prestatorul va furniza Achizitorului, la cerere, documente justificative cu privire la conditiile in
care se executd Contractul.

- Prestatorul se obligd si pastreze confidentialitatea datelor, informatiilor si documentelor, ca

urmare a aducerii la indeplinire a clauzelor asumate.

V.RESPONSABILITATILE ACHIZITORULUI
V.1.Achizitorul se obligi si pliteasca pretul convenit pentru serviciile prestate, conform
prevederilor asumate.
V.2.Achizitorul se obliga sa adopte o pozitie pro-activa in indeplinirea contractului si sa puna la
dispozitia prestatorului orice facilitati si/sau informatii pe care acesta le-a cerut si pe care le
considerd necesare pentru indeplinirea contractului.
V.3.Dacid Achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 zile de la expirarea perioadei
convenite, Prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce achizitorul onoreaza
factura, Prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.
V.4.Achizitorul se obligd, asemenea. si puni la dispozitia Prestatorului documentatia tehnico-
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economica ulterior preddrii acesteia de catre elaborator in vederea analizarii eligibilititii S
conformitatii acesteia precum si a tuturor informatiilor necesare acestuia pentru indeplinirea
obligatiilor ce i revin conform prezentului contract.

V.5.Achizitorul se obliga sa se asigure ca recomandarile si concluziile raportului de analiz sunt

preluate la nivelul documentatiilor tehnico-economice analizate.

VI. PLATA SERVICIILOR

VL1. Beneficiarul nu dispune de fondurile necesare in bugetul local, la data prezenti,
pentru efectuarea de pliti, motiv pentru care Achizitorul se obligi si pliteasci
prestatorului pretul convenit pentru indeplinirea contractului de prestari servicii dupi
incasarea de citre Beneficiar a transei acordate de Finantator in cadrul proiectului,
respectiv numai in cazul obtinerii aprobarii si semnirii contractului de finantare aferent
proiectului depus.

VII.Pentru estimarea valorii contractului de servicii se are in vedere:

- Programul de investitii pe anul 2026, cu finantare partiald sau integrali de la bugetul local, la
CAP. 70 02, SUBCAP.70 02 50, TITLUL 56 66 02 sub denumirea: ..Centru verde
transfrontalier: Imbunitatirea Biodiversititii si Reabilitarea Parcurilor in Bogdanesti, Romania si
Ceahor, Ucraina (Cross — Border Green Hub: Enhancing Biodiversity and Park Rehabilitation in
Bogdanesti, Romania and Ceahor, Ucraina)”;

-HCL nr. 10 din 20.02.2026 privind aprobarea documentatiei tehnico-economice, aprobarea
demaririi procedurii de achizitie publica, si aprobarea realizarii obiectivului de investitie ,,Centru
verde transfrontalier: fmbunété;irea Biodiversitatii si Reabilitarea Parcurilor in Bogdanesti,
Romania si Ceahor, Ucraina (Cross — Border Green Hub: Enhancing Biodiversity and Park
Rehabilitation in Bogdanesti, Roméania and Ceahor, Ucraina)”

Valoarea estimati pentru achizitionarea serviciilor este de 219.680 lei fara TVA conform Deviz-
Anexei la HCL nr. 10 din 20.02.2026, respectiv liniei bugetare Cap.3.7.1.1 + 3.7.1.2
Consultanta privind intocmirea cererii de finantare si Anexelor/ Consultanta privind
managementul proiectului pe perioada de implementare.

VIill. CRITERIUL DE ADJUDECARE A CONTRACTULUI
Va fi considerata castigatoare oferta cu pretul cel mai sciazut.

IX.GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI DE SERVICII
Nu se solicita constituirea garantiei de buna executie.
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Ofertantul va depune urmitoarele documente de calificare:

-Copie certificat constatator ONRC;

-Copie certificat de inregistrare fiscala;

-Certificat de atestare fiscali;

-Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea 98/2016;

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din Legea 98/2016;

- Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea 98/2016:

-Declaratia privind neincadrarea in prevederile referitoare la conflictul de interes din Legea

98/2016

Mod de prezentare a ofertei financiare:
Ofertantul va depune propunerea financiara in conformitate cu cerintele previzute in invitatia de

depunere a ofertelor

Intocmit,
Responsabil achizitii publice,

Vizat CFP,
Contabil,



